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Vyhlasuje podla ustanovenia § 5 zakona NR SR ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme
v zneni neskorsich predpisov

»,Zasady vyberového konania na obsadzovanie pracovnej pozicie odborny administrativny asistent
MAS VSP Juzny Gemer“

VYBEROVE KONANIE

na obsadenie pracovnej pozicie odborny administrativny asistent MAS VSP Juzny Gemer

Miesto vykonu prace: kancelaria MAS
Termin ndstupu: 1. 2. 2018
Druh pracovného pomeru: TPP

Poziadavky na odborny administrativny asistent/ ekonomicky manazér MAS VSP JG

Minimalne kvalifikacné predpoklady:

-vysokoskolské vzdelanie min. II. stupria a min. odbornd prax 2 roky alebo ukonéené tplné SS
vzdelanie s maturitou a min. 3 roky praxe.

Odbornd prax v tom pripade znamena, Zze uchadza¢ ma minimalne 2/3 roky praxe na zodpovedajlcej
manazérskej pozicii (riadiaca a/alebo rozhodovacia a/alebo kontrolna funkcia) alebo 2/3 roky praxe v
oblasti projektového manaimentu vo vidieckom alebo regionalnom rozvoji alebo fondov EU.

Ostatné znalosti:

Microsoft Word - zaklady
Microsoft Excel - zaklady
Microsoft PowerPoint - zaklady
Microsoft Outlook — zaklady
flexibilita

Napln prace, pravomoci a zodpovednosti

Odborny administrativny asistent je riadeny manazérom MAS, je ako prava ruka manaZéra podiela na
vsetky jeho aktivity, pomaha pripravovat materidly na stretnutiach. Robi analyzy dohliada na dodrzanie
ukazovatelov definované v dokumente CLLD. V kancelarii zastupuje manaZéra v ¢ase nepritomnosti,
poradi prijimatelovi adohliada na prijaté projektové zamery. Robi poradenskd sluibu pre
potencionélnych Ziadatelov. Komunikacia medzi IROP/PPA cez systém ITMS, prekladd projektov
a vsetky suvisiace Cinnosti zo systémom ITMS2014+.

Termin a miesto vyberového konania oznami vyhlasovatel najneskér do 7 dni pred jeho zacdatim.
Osobny pohovor uskutocniuje len s osobami, ktoré poukdzatelne splnia kritéria vyberového konania.
Dal3ie informdcie Vam v pripade potreby poskytne pan Oskar Téth tel. ¢.: 0918 744 482.

V Lenke dna 1.1.2018
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