_VSP Verejno-sukromné partnerstvo Juzny Gemer
Juzny\Gemer |¢o0: 45022623 Lenka 11, 980 50 V&elince

Vyhlasuje podla ustanovenia § 5 zakona NR SR ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme
v zneni neskorsich predpisov

,Zasady vyberového konania na obsadzovanie pracovnej pozicie
administrativny pracovnik MAS VSP Juzny Gemer*

VYBEROVE KONANIE

na obsadenie pracovnej pozicie administrativny pracovnik MAS VSP Juiny Gemer

Miesto vykonu prace: kancelaria MAS
Termin ndstupu: 1. 2. 2018
Druh pracovného pomeru: TPP

Poziadavky na administrativneho pracovnika MAS

Minimalne kvalifikacné predpoklady:

- UpIné SS vzdelanie s maturitou, prax odbornosti sa nevyzaduije.

Ostatné znalosti:

Microsoft Word - zaklady
Microsoft Excel - zaklady
Microsoft PowerPoint - zaklady
Microsoft Outlook — zaklady
flexibilita

Napli prace, pravomoci a zodpovednosti

Administrativny pracovnik, ktory je riadeny manazérom MAS a zabezpecuje kazdodennu prevadzku
kancelarie aadministrativnej cinnosti MAS, vedie evidenciu, pripravuje podklady uctovnicke,
aktualizuje web stranku a pripravu podkladovych materidlov na zasadnutie jednotlivych organov
zdruzenia. Zodpoveda za predpisanej archivacie a vykona podla internych predpisov.

Termin a miesto vyberového konania oznami vyhlasovatel najneskér do 7 dni pred jeho zadatim.
Osobny pohovor uskutocniuje len s osobami, ktoré poukdzatelne splnia kritéria vyberového konania.
Dal3ie informdcie Vam v pripade potreby poskytne pan Oskar Téth tel. ¢.: 0918 744 482.

V Lenke dna 1.1.2018



